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Bankeinzug von Beitragen via Florix

Banken nehmen in der Regel DTA-Dateien (auf CD oder [seltener] USB-Stick) entgegen, in denen die
Daten zu Bankeinzug hinterlegt sind und mit denen dann die Einziige der Mitgliedsbeitrage
vorgenommen werden kdnnen.

Dieses Dokument beschreibt, welche Einstellungen und Eintragungen erforderlich sind und wie die
DTA-Datei erzeugt werden kann.

Hat der Bearbeiter die erforderlichen Rechte, so geht das Ganze in drei Schritten vor sich.

0. Erforderliche Rechte des Bearbeiters

Der jeweilige Bearbeiter (i. d. R. wohl der zustandige Kassierer) benétigt einen Vollzugriff auf
die jeweiligen Abteilungen.

Zusatzlich ist die Berechtigung ,Rechnung” notwendig. (Sollte diese fehlen, dann bitte mit
dem Administrator in Verbindung setzen).

1. Einpflegen der Bankverbindungen

Zuerst missen bei allen Mitgliedern in der jeweiligen Abteilung die Bankverbindungen
hinterlegt werden.

Dazu folgende Vorgehensweise:

1. Finanzen 6ffnen
Bei der jeweiligen Person auf den Reiter m wechseln.

ISl Feuerwenr | Einsatzdienst | Andere Dienste | Adresgen | Finanzen J/Sonstige

Personliche Daten Erreichbarkeiten Familienereignisse Bild Biografie Zusatz Biograne Geburtsdaten Beruf

[ Andemn || Loschen || Austritt || Karsikare || Karsikare light | 1.1.: Finanzen |I

Andreas Mustermann (301025H5), Nied-Siedlung, Einsatzabteilt

-

Geburtsdatum: 01.01.15980
Geschlecht: Mannlich
Spind-Hr.:

Anrede:

Brieftitel:

Familienstand:

Anzahl Kinder:

Staat=ang.:
Migrationshintergrund:

Blutgruppe:

Anschrift: Musterstraie 1, D-50000 Frankfurt am Main/Mied-Siedlung
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2. Bankdaten der Person anlegen
Durch anklicken von wird der Datensatz zum Bearbeiten freigegeben.

Die Felder ,Bank”, ,Bankleitzahl“, ,Ort“ ,Inhaber” und ,Kontonummer”, sowie
,Beitrdge/Spenden” sind die Mindestfelder.

Einsatzdienst | Andere Dienste | Adressen |WGIEICLMI Sonstige

| Bankverbindung Beitrige Beitrdge/Spenden (akt)

1.2.: Bankdaten anlegen
Bankverbindung von: Andreas Mustermann

Bank:
Bankleitzahl:

Ort:
Inhaber: Kontonummer:

Rechenzentrum:

Gewiinschte Verfahren Beitrdge/Auszahlung
Beitrige/Spenden:
Auszahlung:

Abrechnungsschlissel Gebiihrensatz:

a. Bank/BLZ auswihlen
Aus der (zugegeben sehr langen) Liste der Banken die Bank auswahlen.
Bank und Bankleitzahl werden tibernommen.

[ @ Moxilla Firefox —— s L e X
B https://mitte. zmshessen.de/fw-hessen/kombimenu.do?m
Raiffeisenbank Sexau 66069573 3
Raiffeizenbank Sinzing 75069078
Raiffeisenbank Sonnenwald 74165013
Raiffeisenbank Stegaurach 77065141
Raiffeisenbank Steingaden 70169558 |
Raiffeisenbank Straubing 74260110
Raiffeisenbank Sulzfeld 66361588

*| Raiffeisenbank Teck 61261213 -
Raiffeisenbank Thalfingen 72069233 ‘
Raiffeisenbank Thalheim 70169570 |

i Haiffeisenbank Thannhausen 12069235 ‘
Raiffeisenbank Tépen 77069893 (M

1 |Raiffeisenbank Torgau 86069070 ‘

! Raiffeisenbank Travemiinde 20069882

1 |Raiffeisenbank Trendelburg 52069103

1 | Raiffeisenbank Trier 58660958 |

1 |Raiffeisenbank Tirkheim 70169575 l

I |Raiffeisenbank Ulmer Alb 63061761

| | |Raiffeisenbank Volkach alt 79161120

1 | IRaiffeisenbank von 1895 37069331 )
x e
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b. Ort eintragen
Den Ort der Bank eintragen.

c. Inhaber eintragen
Den Inhaber der Bankverbindung eintragen.

d. Kontonummer eintragen
Die Kontonummer eintragen.

e. Gewiinschte Verfahren - Beitrdge / Spenden auswahlen
Uber das Auswabhlfeld das gewiinschte Verfahren fiir Beitrage / Spenden auswahlen.
Soll ein Bankeinzug erfolgen, so ist zwingend ,,Lastschrift” auszuwahlen.

Zahlung Eingang

-leeren-

Bar

Bar

Lastschrift
Lastschrift
Selbstiberweiser
Selbstiberweiser

th It I— I |m o

f. Gewiinschte Verfahren = Auszahlung auswahlen
Uber das Auswabhlfeld das gewiinschte Verfahren fiir Auszahlungen auswéhlen.

Zahlung Ausgang

leeren-
a

a

Uberweisung
Uberweisung

= = |m @

Jetzt alle Eintrdge kontrollieren und die Schaltflache betdtigen.

°ScT Seite 3 von 8 Seiten KFV FFM



2. Anlegen der Beitrdge

Ist bei allen Personen eine Bankverbindung hinterlegt, so miissen die Beitrage eingepflegt
werden.

Dazu folgende Vorgehensweise:

1. Beitrage 6ffnen
Im Reiter | Finanzen | auf | Beitrage | wechseln.

Hier dann die Schaltflache | Neuer Eintrag | anklicken um Beitrage anzulegen. Es 6ffnet sich
das Beitragsfeld im unteren Bereich des Browser-Fensters.

Feueonanr | Einsatzdienst | Andere Dienste | Adressen |NTEEc | Sonstige

BankverbinQung Beitrdge Blitrdge/Spenden (aft)
—

B Hetie e 2.1: Bankdaten anlegen
Beitrage fiir: Andreas Mustermann (301025

Auch nicht aktuelle Eintrage anzeigen: E|

Beitragstyp:

2. Beitrage eintragen

Giiltig ab:

Gilltig bis:

Gedndert am:

Im jetzt ge6ffneten Feld nun die erforderlichen Eintragungen vornehmen.
Mit * versehene Felder sind Pflichtfelder.

Jahresbeitrag:
Beitragsart:

Bank:
Kontonummer:
Giiltig ab:
Nichste Zahlung:

Zeitung:

Letzte Rechnung:
Januar:

Februar:

Marz:

April:
Mai:

Juni:

| €

]

Spk im Landkreis Schwandorf
0815081508

Beitragstyp: *|

Zahlungsweise: * [Jahdich

Ort: Frankfurt am Main
Bankleitzahl: 75051040
Erste Falligkeit:

Kostenstelle:

Juli:
August:
September:
Oktober:
November:

Dezember:

Im nachsten Bild ist dargestellt, wie ein solcher Eintrag aussehen kann:
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Jahresbeitrag:
Beitragsart:
Bank:
Kontonummer:
Giiltig ab:
HNichste Zahlung:

Zeitung:

Letzte Rechnung:
Januar:

Februar:

Marz:

April:

Mai:

Juni:

[Febriar [ 2013
[Febuar_ [w] 2013
T —

Beitragstyp:

Zahlungsweise:

Ort:
Bankleitzahl:
Erste Filligkeit:

Kostenstelle:

Juliz
August:
September:
Oktober:
Hovember:

Dezember:

=“| Mitgliedsbeitrag

* [ Jahriich

[~]
[~]

(=] 2013

*[ Februar

Uber die Schaltfliche kann die Verteilung der (Teil-) Beitrdge lber das Jahr

angesehen werden.

Jahresbeitrag:
Beitragsart:
Bank:
Kontonummer:
Giiltig ab:
Niachste Zahlung:

Zeitung:

Letzte Rechnunag:

Januar:
Februar:
Marz:
April:
Mai:

Juni:

*

2400 €
*[ Lastschrft =]

Spk im Landkreis Schwandorf
0815081508

*[Februar__[+] 201
[Febuar__ [=] 201

Beitragstyp:

Zahlungsweise:

Ort:
Bankleitzahl:
Erste Filligkeit:

Kostenstelle:

August:
September:
Oktober:
Hovember:

Dezember:

y | Mitgliedsbeitrag

* [ Jahriich

-]
(-]

Frankfurt am Main
75051040

*[Febnar =] 2073

> Summe aller in einem Jahr félligen Beitrdge

Hinweise:
e Jahresbeitrag
e  Beitragsart >
e Zahlungsweise -
Kalenderjahr erzeugt werden muss
e  Gultig ab / Nichste Zahlung / Erste Falligkeit >

°ScT

muss flr automatischen Bankeinzug immer , Lastschrift” sein.
LJahrlich” wird empfohlen, da dann nur eine DAT-Datei

pro

beim ersten Anlegen alle drei Eintrdge

auf den gleichen Zeitraum setzten, um Probleme zu vermeiden.
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3. Erstellen der Beitragsrechnung

Sind die Bankverbindungsdaten bei allen Mitgliedern hinterlegt (sie Pk. 1) und sind bei allen
Mitgliedern die Beitrdge eingepflegt (siehe Pkt. 2), dann kann eine Beitragsrechnung (und
damit auch die DAT-Datei fir die Bank) erzeugt werden.

Dazu folgende Vorgehensweise:

1. Rechnungen
Im Reiter | Personen | auf| Rechnungen |wechse|n.

Es 6ffnete sich das Feld ,Rechnungen”

2. Rechnung erstellen
Durch anklicken von | Neuer Eintrag | 6ffnet sich der untere Bereich. Hier ist dann der
Rechnungstext (z. B.: ,Mitgliedsbeitrag 2013“) und das Falligkeitsdatum einzugeben.

S
Rechnungen 3.2: Neuer Eintrag
Text: 8

Anzahl Personen:

Rechnungen

Text: Anzahl Personen:

3.2: Eintrage

E—

Text: *[Mitgiiedsbeitrag 2013
Falligkeit: A 2013

AnschlieRend Uber die Rechnung erstellen.
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Achtung!
Liegt das Falligkeitsdatum des Mitgliedsbeitrages vor der Falligkeit der Rechnung,
so wird fiir das laufende Jahr kein Beitrag erhoben!

3. Warnhinweise bestétigen
Es 6ffnet sich ein Warnung-Feld.
Die Hinweise sind strikt zu beachten!

Achtung!

Das Starten des Rechnungslaufs wird einige Minuten dauern.

Wihrend des Rech gslaufs sollten maglichst keine Per: d insb dere Beitragsd durch andere Anwender bearbeitet

werden.
Bitte warten Sie bis der Vorgang abgeschlossen ist.
Wahrend der Vorgang durchgefuhrt wird, darf der Browser nicht geschlossen werden!

Zum Starten des Rechnungslaufs klicken Sie bitte auf OK, mit Abbrechen gelangen Sie zuriick.

4. Exportieren
Nachdem der Rechnungslauf abgeschlossen ist erscheint wieder die Ubersicht

,Rechnungen”.
Folgende Optionen sind nun moglich:

e Uber die Schaltfliche wird eine csv-Datei (z. B zur Bearbeitung in Excel)
ausgegeben.

e Uber die Schaltfliche | Export DTA | wird eine DTA-Datei erzeugt. Diese wird dann i.

d. R. auf eine CD gebrannt und an die eigene Bank (ibergeben. Die Bank nimmt dann
auf Grund dieser Daten den Einzug der Mitgliedsbeitrdge vor.

e Uber die Schaltfliche | Begleitzettel | wird ein Begleitzettel fiir die DTA-Datei erzeugt.

Manche Banken bestehen auf diesen Begleitzettel.
e Uber die Schaltfliche wird die ausgewdahlte Rechnungs-Datei geloscht.

Seite schlieben

Falligkeit: Anzahl Personen:
Mitgliedsbeitrag 2013 Februar 2013 1

3.4: Optionen

[ Export |[ Export DTA |[ Begleitzettel || Loschen |

Moledsterag 2013
Februar2013
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4. Anlegen der eigenen Bankverbindung

Damit beim Erstellen der Rechnung bzw. beim Anlegen der DTA-Datei und des zugehdrigen
Begleitzettels auch die Bankverbindung des jeweiligen Ortsteils angegeben wird miissen
diese Daten ebenfalls in Florix® hinterlegt werden.

(Ansonsten wird die Bankverbindung der ndchsthéheren Ebene in DTA-Datei und Begleit-
zettel eingetragen ...)

Diese Eintragungen miissen vom Stadtteiladministrator vorgenommen werden.

1. Einstellungen 6ffnen
Nach der Anmeldung als Stadtteil-Administrator (= Florix-Stadtteil; , FFxy“) auf den Reiter

Einstellungen | wechseln.

2. Eigene Bankdaten
Im Verzeichnisbaum in das Verzeichnis:
Einstellungen\Stadtteil-Einstellungen\Allgemeines\Eigene Bankdaten
wechseln.
Mittels der Schaltfliche [ Andern | die erforderlichen Bankdaten eintragen, anschlieRend die

Schaltflache | Speichern | betatigen.

Profie  Meni-Editor

;ﬁ Einstellungen Eigene Bankdaten
B3 Stadtteil-Einstellunge

Allgemeines Hier kiinnen Sie Ihre eigene Bankdaten (zur Verwendung in Rechnungen) hinterlegen.

& Andern / Speichern =

: ] - Inhaber:
Eigene Bankdaten Kontonummer:

BE rerwalting Bank:

Bankleitzahl:
Ort:

@ Minimale Passwortlange
EHZ Alarmierung

@ Anzahl Rufkombinationen (Vorgabe-Einstellung)
@ Definition Rufkombinationen
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