
 

Stellenausschreibung Verwaltungsfachkraft (m/w) 

 

Der Kreisfeuerwehrverband Frankfurt am Main sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 

VERWALTUNGSFACHKRAFT (M / W) 

für das abgesetzte Büro der Jugendfeuerwehr Frankfurt, in 60314 Frankfurt am Main, Franziusstraße 
20, in Teilzeit ( 20 Stunden ). Die Stelle ist zunächst befristet bis zum 31.05.2013. 

 

Ihre Tätigkeit ist vielfältig und umfasst u.a. die 

-  Unterstützung der ehrenamtlichen Stadtjugendfeuerwehrleitung bei der Abwicklung der   
   Verwaltungstätigkeiten  
-  Mithilfe bei der Organisation von Veranstaltungen, Fachtagungen und Organsitzungen  
-  Pflege und Fortführung des Archivs und des Geräte- sowie Materialbestands  

 

Wir erwarten: 

-  Eine kaufmännische/verwaltungsmäßige Vorbildung  
-  Erfahrungen in der Jugend(-feuerwehrverbands) -arbeit sind von Vorteil  
-  Gute MS Office-Kenntnisse, sowie Vertrautheit im Umgang mit neuen Medien  
-  Bereitschaft zu Teamarbeit und Engagement, sowie zum Dienst auch außerhalb der üblichen  
   Arbeitszeiten  

 

Wir bieten: 

-  Eine vielfältige, interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem jungen und aufstrebenden  
   Jugendverband  
-  Selbständiges Arbeiten im Team der Stadtjugendfeuerwehrleitung  
-  Vergütung nach TVöD 
 

 
Ihre Bewerbung (mit den üblichen und aussagekräftigen Unterlagen) erwarten wir 
gerne bis 28.02.2010 an den Kreisfeuerwehrverband Frankfurt am Main,  
Herrn Vorsitzenden Peter Kraft, Damaschkeanger 143 in 60488 Frankfurt a.M. 


